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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS
CAEFA — CENTRO DE APOIO A EDUCAGAO E FORMAGAO DO ADOLESCENTE

CAPITULO | - FINALIDADE

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas que aplica-se as
compras e contratacdo de servicos pelo CAEFA — Centro de Apoio a Educacdo e Formagdo do
Adolescente, especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos recebidos por forca
de Instrumentos de Convénios ou congéneres, regida pelos principios da moralidade,
probidade, economicidade, impessoalidade, isonomia.

Paragrafo Unico - As compras e contratacdo de servicos serdo centralizadas na Area
Administrativo-Financeira.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisigdo remunerada de
materiais de consumo, prestacdo de servicos e bens permanentes para fornecimento, com a
finalidade de suprir as necessidades para o desenvolvimento das atividades oferecidas pelo
CAEFA-Centro de Apoio a Educacdo e Formagdo do Adolescente.

Paragrafo Unico — A aquisicio de materiais, bens e servigos serd adquirida pelo regime de lote,
considerando qualidade e menor custo, quando por algum motivo ndo for possivel a aquisi¢do
por lote a compra se dara por itens.

CAPITULO il - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

. solicita¢do de orgamentos;

Il. apuracdo da melhor oferta e;

lil. pedido de compra.

Art. 4° - O procedimento de compras tera inicio com a solicitagdo de orgamentos que podera
ocorrer via sistema eletrénico, telefone, panfletos ou em maos e devera conter as seguintes
informacgdes:

I. razdo social, CNPJ e se possivel assinatura da empresa;

Il. descricdo do bem ou servico;

lll. data do orgamento e validade; -

IV. valor unitdrio e/ou total.
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Paragrafo Unico — Os orcamentos que ndo puderem constar os itens acima, deverdo conter a
data e assinatura do responsavel pelo setor administrativo.

Art. 5° - Para apuracdo da melhor oferta, deverdo ser cotados no minimo 3 (trés) orgamentos,
sendo analisado qualidade e menor custo.

Paragrafo Unico - Fica excluida cotagdo de bens e servicos para atividades que sejam
desenvolvidas em locais fora do municipio de Fernanddpolis/SP, em situagdes de um unico

fornecedor, estado de calamidade e quando ndo houver empresa suficiente do ramo.

Art. 6° - O Setor Administrativo/Financeiro deverd selecionar os fornecedores que
apresentaram os orgamentos, considerando idoneidade, qualidade e menor custo.

Paragrafo Gnico — ApOs anadlise os orgcamentos terdo ciéncia da diretoria e o setor
administrativo/financeiro efetuara o pedido de compra.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 72 - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretagdo deste Regulamento, serdo resolvidos
pela Diretoria do CAEFA — Centro de Apoio a Educagdo e Formagdo do Adolescente.

Art. 82 - Este Regulamento entra em vigor nesta data.

Fernanddpolis, 21 de Outubro de 2.020.
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